SENIRKENT MALMUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI
SIRA . . . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1- Konusuna gore;
a) Tlgili idarenin yazis1
1 Her Tur:lu Gelirin Tahsil b) ‘Mah‘keme karan ] 15 DAKIKA
Edilmesi ¢) Idari para cezasi karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) Tlgilinin beyam
1-Tahsilinde; Mahkeme karari
2-fadesinde;
2 |Adli Teminat islemleri  [a)Mahkeme karan 15 DAKIKA
b)Alind1 ash c)Hak
sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. 1- Thaleyi yapan kurumun yazisi .
3 [Teminat Alnmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazis1
2- Alindi belgesi
3- SGK ilisiksizlik belgesi
4 |Kesin Teminat Tadesi 4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigia dair belge 4 Is Giinii Icinde...
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekcge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazist
2- Alindi belgesi
5 |Gecici Teminat Tadesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir 20 DAKIKA
dilekc¢e
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesi
6 Biitce Gelirlerinden Red |2- Tlgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 1 SAAT
ve Tadeler 3- Tlgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup Belgesi
7 |Niteliginde Muhasebe Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekce 10 DAKIKA
Islem Figi Verilmesi
1- Tigilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekce
. . . 2-Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) s
8 [Emanet fade Islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi 4 Is Giinii Iginde...
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
Kaybedilen Alindi .
Belgeleri fcin Tastikli |\ Dlekse , 1 SAAT
. . 2- Gerekli hallerde gazete ilam
Suret Verilmesi
9 Harcama Birimlerinin 1-Odeme Emri Belgesi 4 s Giinii Icinde...

Odemeleri




11

flama Bagh Bor¢

Ettirilmesi

Odemelerinin Tahakkuk

1. Dilekge (Dilek¢ede T.C. Kimlik Numarasi, IBAN No, Odeme Yapilacak
Banka Ad ile Banka Hesap Numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.)

» Defterdarliklara Verilecek Dilekge Ornegi BKZ : Matbu Formlar

2. Ceza Mahkemesi Kararlarinda kesinlesmis Mahkeme Karan

3. Odeme Vekile Yapilacaksa Vekaletname,

Ancak; Hazinenin veya diger kamu idarelerinin aleyhine sonu¢lanan
davalarla ilgili olarak kars: taraf lehine hiikme baglanan kararda sadece
mahkeme masraflar ve avukathk iicreti 6demesi yapilmasi durumunda,
ibraz edilen mahkeme kararinda adi yazih taraf vekillerinden vekaletname
talep edilmez. (Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 8)

4. Avukatlik Vekalet Ucreti Odemesi Icin Serbest Meslek Makbuzu (fcra
Takibi yoluyla yapilacak demelerde Serbest Meslek Makbuzu Icra
Dairesine verilecektir.)

Odemeler
4 s Giinii Icinde...

(Odenek ve Nakit
Olmas1 Kaydiyla)

ACIKLAMALAR

ugramast durumunda caligilamayan  stireler hizmetlerin tamamlanma stirelerine eklenir

hizmetler kapsaminda degerlendirilereksonuglandirilir.

uyulacakUsul ve Esaslara liskin Yonetmeligin 9'uncumaddesi)

tamamlanan hizmetler i¢in belirlenmis stireler aynen gecerlidir.

Ancak, muhasebe biriminde baslatilip,ilgili mevzuat: geregince bagka idarelerde devan ettiktensonra, tekrar ilk muracaatin yapildigi

1-Mucbir sebepler,sistem arizalarielektrik kesilmesi vb.haller sebebiyle,tanimlanmig hizmetlerin gegici veya strekli olarak kesintiye

2-Hizmetin tamamlanma stiresine ait baglama tarih ve saati,birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baglanildig1 anda baslar

3-Kamu hizmet standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamig hizmetler uygun olmasi halinde,genel olarak tanimlanmig
4-Gergege aykir bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal iglem yapilir.(Kamu Hizmet Standartlarinda

5-Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosunda tanimlanmig hizmetlerden, sadece muhasebe biriminde baslatilip,ayni muhasebe biriminde

birime dénen ve iglemin kalan bolimu bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde, baska idarelerin varsa ilgili mevzuatindaki sireler, yok ise
Kamu hizmet Standartlar1 Yonetmeliginin 11'inci maddesinde belirtilen stireler hizmetin tamamlanma stirelerine dahil edilmistir.

varsayilmigtir.

Hizmetin biittint icinde, bagka idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki stireler ayrica eklenir.
Muhasebe biriminde baglatildiktan sonra, baska idarelerde devam ederek bagka idarelerde tamamlanan (muhasebe birimine geri
donmeyen) hizmetlerde hizmetin biitiint i¢cindeki sorumluluk, hizmetin muhasebe birimindeki bolum ile sinirli olur.

6-Bagvuru esnasinda, 6demek zorunda olunan mali yuikumlilikler ilgililerince 6denir.

7- Nakitin alacaklisina (hak sahibine) banka kanaliyla 6denmesi gerektiginde, nakit teminine aitiglemlerin normal stirelerinde yapilacagi

8- Biit¢e 6denegi karsilik tutulmast suretiyle yapilacak édemelerde bu stireler, 6denegin kullanimina hazir olmast durumunda gegerlidir.

9- Gortig alinmast gereken durumlarda,uygun gortisiin siiresi icinde gelmis olacagi varsayilmistir.

10- Kasa, gnltk resmi ¢aligma stiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Md.12/6-a)

1k Miracaat Yeri ;: SENIRKENT MALMUDURLUGU

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks

Ikinei Miracaat Yeri : SENIRKENT KAYMAKAMLIGI

: Nihal KIVRAK Isim : Alay YAZICI

: Malmudura V. Unvant : Kaymakam

: Senirkent Hitkiimet Konag: Adres . Senirkent Hitkiimet Konag1
: 5114004 Tel :

15114356 Faks




SENIRKENT MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

ise baslama/birakma bildirimi ekinde;

1-Noter onayll imza sirkileri (basit usulde vergilendirilenler harig),

2- Nufus Clizdani asl (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan

sonra geri verilecektir.)

4- Basit usulde vergilendirme talebeden yuktmlilerden;
-isyerinin kendisine ait olmasi halinde emlak vergisine esas olan vergi
degerini gosterir belediyeden alinacak onayh bir belge,

-isyerinin kiralanmis olmasi halinde ise kira kontratinin bir 6rnegi,

5- Ticari plakah nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara iliskin fatura veya
noter senedinin tasdikli bir 6rnegdi (fatura veya noter senedi drneginin ash
ile birlikte ibraz edilmesi halinde midir yardimcisi veya sef tarafindan
tasdik edilir),

6- Kurumlar vergisi mukellefi olan ve Ticaret sicili memurlugunca vergi
dairesi baskanliklarina/defterdarlhiklara veya ilgili vergi dairesi
miudiurliklerine gonderilen sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu ekinde;
a) Noter onayll sirket ana sézlesmesinin bir 6rnegi,

b) Temsile yetkili olanlarin sirket unvanini da iceren, noterce diizenlenmis
imza beyannamesinin bir 6rnegi,

c) Sirketi temsile yetkili olanlarin ve bunlar disinda kalan ortaklardan,
hisse nispeti en yiksek bes ortagin T.C. tabiiyetindeki kisilerin T.C. Kimlik
Numaralari, yabanci uyruklu gercek kisilerin ise pasaportlarinin bir 6rnegi,
d) (c) bendinde sayilan hisse nispeti en yiksek bes ortak arasinda
yabanci tizel kisi varsa ilgili Turk Konsoloslugundan veya Lahey Devletler
Ozel Hukuk Konferansi gergevesinde hazirlanan Yabanci Resmi
Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi hikimlerine
gore onaylanmis (apostil serhini iceren) ve sirketin kayitlh bulundugu
sanayi ve/veya ticaret odasinca veya yetkili mahkemelerce tanzim edilmis
faaliyet belgesinin asl ile noter onayl tercimesinin bir 6rnegi

aranir.

7- Ticaret sicili memurluklarinca sirket kurulus dilekcesi ve bildirim formu
ile bildirimde bulunulmasi zorunlu olmayan tiizel kisilerden;

a) Sirketin ana sézlesmesinin / ilgili mevzuatina gore dizenlenmis tizel
kisiligin kurulusuna ait belgenin asli veya noter onayli bir érnegi ile Ticaret
Siciline miracaatina ait belgenin bir 6rnegi,

b)Temsile yetkili kisilerin Nufus Cluizdani ash (Gerekli kontrol ve teyit

apildiktan sonra geri verilecektir.) (Bashakanlik genelgesi uyarinca .
1 Mikellefiyet tesisi yap 9 ) (Bas 9 9 Y 3gin

Dilekce ekinde,
1-Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayan yabancilara pasaportlarinin,
2 Vergi Kimlik Numarasi veriimesi noter onaylh 6rnegi ya da vergi dairesi yetkililerine onaylatiimak tzere ash 15 Dakika
ve fotokopisi,
2- Tuzel Kigilerde, Hukuki kuruluslarina gére bulunmasi gereken belgenin

Nufus bilgileri degisikliginde (Tuzel Miikellefin, ntfus bilgilerinde meydana gelen degisikliklere iliskin bildirim 3 saat
kisilerde kimlik bilgilerinde, Adi ve degisiklige dayanak teskil eden belge
ortakliklarda ortaklik bilgilerinde)

Mikellefiyet bilgileri degisikliginde Mikellefiyet bilgilerine (vergi tiirti; ilavesi, donem degisikligi, terki vb.) 3gin
iliskin degisiklik bildirimi
1- Yeni adres mikellefin bagh oldugu vergi dairesinin yetki alani i¢inde ise
adres degisikligi bildirimi
2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina
giriyorsa;
a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde
mukellefin bildirim tarihine kadar bastirmis oldugu/tasdik ettirdigi belgeler
Adres bilgileri degisikligi b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde gergek 3 gin
kisilerden Nufus Cluzdani ash (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra
geri verilecektir.), tiizel kisilerden adres degisikligine iliskin karar érnegi ile
Ticaret Siciline muracaatina iliskin belge

Mikelleflerin Diger bilgiler degisikliginde Miikellefiyet bilgilerine (faaliyet alani, hukuki durum vb.) iliskin degisiklik 3 giin
degisiklik bildirimi

3 bildirimi

4 isi terk ise baslama/birakma bildirimi ekinde, kullanilan belgelerin en son ciltleri, 15 gin

kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri ve vergi levhasi ile
odeme kaydedici cihazlara ait levha istenir.

5 Olum nedeniyle terk ise baslama/birakma bildirimi veya dilekge, vergi levhasi ile 6deme 15 glin
kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en son ciltleri,
kullaniimamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri

Tasfiyenin kapanigina iligkin bildirim veya dilekge ekinde,
tasfiye veya iflasin kapandigina iliskin karar ya da bildirim. Ayrica, vergi

levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en

6 Fesih, tasfiye ve iflas son ciltleri, kullaniimamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri, sirketten 15 gin
sorumlu kisinin adresi, tasfiye nedeniyle terk ise tasfiye memurunun adresi

de aranir.

1) Elektronik beyanname génderme talep formu
_ 2) Elektronik beyanname génderme aracilik yetkisi talep formu ve ekinde
7 Internet sifresi verilmesi Serbest Muhasebeci, Serbest Muhasebeci Mali Misavirve Yeminli Mali 1saat
Misavirlerin oda kayit belgesinin tasdikli 6rnegi
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Kanuni stresinde verilen
beyannamelerin alinmasi ve
tahakkuk isleminin yapiimasi

ihtirazi kayitla verilen beyannamenin
alinmasi ve tahakkuk isleminin

yapilmasi

Kanuni stiresinden sonra verilen

beyannamelerin alinmasi ve
tahakkuk isleminin yapiimasi

Pismanhk ve i1slah hikimlerine gore
beyanname alinmasi ve tahakkuk

isleminin yapilmasi

Kanuni stiresinde diizeltme
beyannamesi alinmasi

Kanuni stiresinden sonra diizeltme

. beyannamesi alinmasi
Beyanname! erin

Alinmasi
Tevkif suretiyle 6denen vergiler icin mahsup
islemlerinin yapilmasi

Vergi Hatalarinin Diizeltimesi

Ceza indirimi uygulamasi

Tarhiyat sonrasi uzlasma islemleri

Tarhiyat éncesi uzlasma islemleri

Vergi ve Cezalarin Tabi Afetler Nedeniyle Terkin

Edilmesine iliskin islemler

Tecil islemleri

Tarh dosyasina yoénelik basvurularin Cevaplandiriimasi

Belgelerin iptali ile ilgili islemler

Odeme kaydedici cihaz alim izni ile
cihazlarin kaydi ve levha verilmesine

iligkin islemler
Odeme s s

Kaydedici Cihaz ®Gdeme kaydedici cihazlarin hurdaya

(OKC) ile ilgil
islemler satiimasina iliskin islemler

Vergi levhasi

edilmesi

Yeni ise baslayan mikelleflerin vergi
kayitlarini gosteren levha tasdiki

Mikellefin bor¢ durumunu gésterir yazi diizenlenmesi

Deger Tespiti islemleri

idare Aleyhine Verilen Kararlarda Avukatli k Ucreti ve

Yargilama Giderlerinin Odenmesi

Ozel Tiketim Vergisi Beyannamelerinin (2/A) Alinmasi

Kasko sigortasi degerlerine iliskin islemler

Trafik idari Para Cezalarinin tahsil islemleri

ayrilmasi,kullanim disi birakilmasi,

Miukellefin vergi matrahi ve tahakkuk
tasdik islemleri kayitlarini igeren levhanin tasdik

1- Beyanname

2- Beyanname formlari, sirkiler ve tebliglerle belirlenmis
belgeler.

1- Beyanname

2- Beyanname formlari, sirkiler ve tebliglerle belirlenmis
belgeler.

1- Beyanname

2- Beyanname formlari, sirkiler ve tebliglerle belirlenmis
belgeler.

1-Dilekge

2- Beyanname

3- Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis diger
1- Dilekce

2- Beyanname

3- Beyanname formlari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis diger
belgeler.

4- Matrah ve/veya vergiyi azaltici yada sonraki doneme devreden vergiyi

arttirci diizeltme beyannamesi ise yazili izahat.

1- Beyanname

2- Matrah ve/veya vergiyi azaltici, sonraki doneme devredilen vergiyi
artirici, mahsup, tecil ya da iade tutarini artirici nitelikte dizeltme

1-Kesinti yoluyla 6denen vergilere iliskin liste
2- Mahsup Dilekgesi

1-Dilekge

2- iade edilecekse alindi ash

3- Hatay! kanitlayan diger belgeler
1- Dilekce

2- Ug aylik 6deme siiresi igin teminat

1-Dilekge

2- Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde)
3- Kimlik Belgesi

1-Dilekge

2- Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde)
3- Kimlik Belgesi

1-Dilekge

2-iki 6rnek “TERKIN BEYANNAMESI" (Varliklarini Kaybeden
Miukelleflere Ait Beyanname-Mahsullerini Kaybeden Mikelleflere Ait

Beyanname)

1-Dilekce,
2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu

1-Dilekce (mukellef basvurularr igin)

2-Resmi yazi (Kurum ve kurulus basvurulari igin)

1-isi terk dilekgesi veya talep dilekgesi ya da ilgili oda veya birlik
tarafindan diizenlenmis belge iptaline iliskin tutanak 2- Kullanilan
belgelerin en son ciltlerini ve kullaniimamis olarak ellerinde kalan

belgelerin ciltlerini, vergi levhasi ve 6deme kaydedici cihazlara ait levhasi

1- Dilekce
2- Fatura
3- 1 nolu fis

1- Dilekce

2- Yetkili servis tutanagi
3- Mali hafiza raporu

4- Mali hafiza
5- Ruhsat fotokopisi

Vergi Levhasi

Dilekce,vergi levhasi

Dilekce

1-Dilekge

2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle degeri disen mallara

1- Kanunlari geregi ilamin icrasi icin kesinlesmis olma sarti aranan

hallerde kesinlesmis mahkeme ilami,

2 - Kesinlesme sarti aranmayan durumlarda yetkili merci tarafindan
icrasinin geri birakilmasina (yurttilmesinin durdurulmasina) karar

verilmeyen mahkeme ilami,

3 - Karsi tarafin avukatina (icra daireleri araciligiyla yapilan 6demeler
harig) yapilacak vekalet Gicreti 6demelerinde ise ayrica fatura, serbest
meslek makbuzu veya Ucretli galisanlar icin isveren tarafindan tasdikli

1-Beyanname 2-Yetki Belgesi

3-istisna hali varsa bu sartlari kanitlayici gegerli belgeler

1-Dilekge

2-Motorlu Tasitlar Vergisi Tutarina Esas Olan Kasko Sigortasi Degeri

Bildirim Formu

idari Yaptirim karari

15 dakika

15 dakika

15 dakika

15 dakika

15 dakika

15 dakika

15 giin

15 dakika

60 glin

60 glin

90 glin

30 glin

1gin

1 saat

15 dakika

25 dakika

15 dakika

15 dakika

1gin

1gin

30 gin

15 dakika

2 saat

30 dakika
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Motorlu tasitlarin Motorlu tasitlarin satis veya devir

satis veya islemleri icin borcun olmadigina dair
devrine ait ilisik belge veriimesi islemleri
Kesme

Belgesi/Fen ni
Muayene izin
Belgesinin
verilmesi

Motorlu tasitlarin fenni muayene
islemleri i¢cin borcun olmadijina dair
belge verilmesi islemleri

Veraset ve intikal Vergisi Beyannamesinin alinmasi

Veraset yoluyla intikallerde ilisik kesme

belgesinin veriimesi.

Gaip mirasg¢inin ortaya ¢cikmasi nedeniyle diizeltme
islemlerinin yapilmasi

icraya ya da mahkemeye intikal etmis alacaklarin tecil
islemleri

Tapuda kaydi bulunmayan gayrimenkuller igin
beyanname alinmasi

Yeni insa olunan bina vesair tesisler icin har¢ alinmasi

islemleri.
Yilhk Harclarin tahsili

Siireksiz Damga Vergisi ile ilgili islemler

idari Para Cezalari ile ilgili islemler

Yurt disi ¢ikis tahdidinin kaldiriimasi

Nakit Tahsilat Yapilmasi

Cekle tahsilat yapiimasi

Baska vergi daireleri adina tahsilat yapiimasi

Vezne Kapandiktan Sonra Yapilacak Odemelerin
Kabul Edilmesi

Miikelleflerce Yitirildigi ileri Surtilen Alindilar Hakkinda
islemlerin Yapilmasi

Mukelleflere nakden yapilacak iadelerin banka
hesaplarina aktariimasi

Miikelleflerin Mahsuben iade Taleplerine
istinaden Mahsup Alindisi Dizenlenmesi

Gelir/ Kurumlar Vergisi iade
Talebi

Vergi iadesi
islemleri

1- Ruhsat
2-Odendigi iddia edilen ancak bor¢ olarak géziiken Motorlu Tasitlar

Vergisi ve cezalara iligkin tahsil ali ndilan 10 dakika
3- Miukellefin bagl oldugu vergi dairesi disinda baska bir vergi dairesine

1- Ruhsat

2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak gozitken Motorlu Tasitlar

Vergisi ve cezalara iliskin tahsil ali ndilarn 10 dakika
3- Mikellefin bagh oldugu vergi dairesi disinda baska bir vergi dairesine

1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi 2-Veraset ilami fotokopisi. 1 saat

3- Olim ve mirasci bildirimi.

4- Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi

5-Gayrimenkul mallar icin ilgili belediyelerden alinacak emlak vergisine

esas olan degeri gosterir belge.

6- Murise ait diger hak ve alacaklari gosteren belgeler ile indiriimesi talep
edilen bor¢ ve masraflara ait belgeler.

ilisik kesme belgesi beyannome verildikten ve vergi 6dendikten sonra 40 dak
talep edilirse, dilekge
1- Dilekce

2- Yarg: karari

1 giin

Dava durumunu gdsterir dilekge 15 dak

1 no.lu Har¢ Beyannamesi 15 dak

1- Dilekge 15 dak
2- ilgili belediye/valilikten alinan basvuru belgesi

Mikelleflerce harca tabi faaliyete yil icerisinde baslaniimasi halinde harca
konu belgeyi diizenleyen idareler tarafindan yapilan bildirim veya
mikellefce bu konuda ibraz edilecek belge

15 dak

1- Damga vergisi beyannamesi

2- Genel bitgeli daireler ile kisiler arasinda diizenlenen kagitlara (ihale
kararlari hari¢) ait damga vergisi ile ilgili olarak, genel bitceli daire
tarafindan dizenlenen ve kagidin mabhiyetini, nispi veya maktu vergi
tutarini gosteren formile edilmis bir yazi

1 saat

Cezanin siresi igcinde veya siresinden sonra kendiliginden vergi dairesine 30 dak

odenmek istenmesi halinde idari yaptirrm karari

Hastalik ve is baglantisi nedeniyle yurt disi ¢ikis yasaginin kaldiriimasinin 1 saat

talep edilmesi durumunda dilekge ile birlikte mazeretini gésteren belge

1) Tahakkuk Fisi 15 dak

2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani

1) Tahakkuk Fisi 15 dak

2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani

1) Tahakkuk Fisi 15 dak

1) Tahakkuk Fisi 15 dak
2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani

1) Dilekge 1 saat
2) Gazete ilani

1) Mikellefin banka hesap numarasini bildirir dilekgesi

2) SSK Prim borglarina mahsup talebinde isyeri sicil numarasini bildirir
dilekge

3) Duizeltme fisinin mikellef niishasi

4) Vekaletnameye istinaden iade taleplerinde vekaletname

ash (Asl gorilerek Fotokopisi)

5) Varislere yapilacak 6demelerde Veraset ilami (Ash gorilerek
fotokopisi)

1gin

Dilegge 1gin

1-Gelir/ Kurumlar Vergisi iade Talep Dilekgesi

2- Ucretler igin, isveren tarafindan vergi kesintisinin yapildigini gésteren
yazinin onayll 6rnegi.

3- Gayrimenkul Sermaye iradi igin, Kira kontratinin onayli érnegi

4- Menkul Sermaye iradi igin, vergi kesintisinin yapildigini gésteren
belgenin onayl érnegi

5- Serbest meslek kazanglari icin tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi
sorumlusu adina tahakkuk ettijini gosteren ilgili saymanlik yazisinin onayl
ornegi

6- Ticari ve Zirai kazanclar icin, tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi
sorumlusu tarafindan ilgili vergi dairesine 6denmis olduguna dair belgenin

ilgili kurumlarca onaylanan bir 6rnegi

ika

ika

ika
ika

ika

ika

ika

ika

ika

ika

3ay



ihracat istisnasindan Dogan KDV
iade talebi

Mal ihracati;

1- ihracatin gergeklestigi dsneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen kDv Listesi

3- Gumrik Beyannamesi Listesi

4- Serbest bélgelere yapilan ihracatlarda Serbest Bélge islem Formu
5- ihracata Ait Satis Faturasi Listesi

6- Dis Ticaret Sermaye Sirketi ve Sektorel Dis Ticaret Sirketleri igin
Ayrica Aracilik Ettikleri Mukelleflerin indirilecek KDV Listesi

7- Yuklenilen KDV hesabina turizm acenta, rehber ve benzerlerine
komisyonlar nedeniyle yapilan KDV édemelerinin de dahil ediimesi halinde,
bu tutarlardan iade hesabina aktarilan payin hesaplanmasina iliskin tablo
8- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Sinir Ticareti;

1- ihracatin gergeklestigi dsneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Sinir veya Kiyr Ticaretine ait Satis Faturasi Listesi

4- Sinir veya Kiyl Ticareti Yetki Belgesi

5- Gumrik Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakasi

6- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Uluslar arasi Sefer Yapan Deniz ve Hava Araclarina Yapilan
Akaryakit, Su, Kumanya, Teknik ve Diger Malzeme Teslimleri;

1- ihracatin gergeklestigi dsneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Bu kapsamdaki satiglara ait Faturalarin Listesi

4- Kumanya Teslim Listesi ile Gimriik Beyannamesi Listesi 5- Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu
Bavul Ticareti;

1- ihracatin gergeklestigi dsneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Doviz Alim Belgesi ya da dovizin yurtdisindan geldigini gésteren
bankadan alinmis belge.

Yolcu Beraberi Esya ihracati;

1- ihracatin gergeklestigi dsneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Gumriikce Onayl Satis Faturasi veya Fatura/Cek

4- iadenin yetki belgeli firmalar araciligiyla yapiimasi halinde icmal
fotokopisi ve araci firma tarafindan diizenlenen 6deme belgesi fotokopisi
5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

ihrag Kaydiyla Teslimler;

1- Sanayi veya Ticaret Odasina veya Esnaf ve Sanatkar Derneklerine
tyelik belgesinin noterce onayl 6rnegi

2- Sanayi Sicil Belgesi

3- ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek

KDV Listesi

4- Gumrik Beyannamesi Listesi

5- ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturasi Listesi

6- Tek gumrik beyannamesi ile birden fazla imalat¢inin driintintin ihraci
halinde malin ihrag edildigini teyit eden ihracatci firma yazisi

7- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Bavul Ticareti Yapanlara ihra¢ Kaydiyla Teslimler;

1- ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek

KDV Listesi

2- Doviz Alim Belgesi ya da dovizin yurtdisindan geldigini gosteren
bankadan alinmis belge.

3- ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturasi Listesi

4- Gumriikge Onayh Ozel Fatura asl veya fotokopisi

Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi
Kapsaminda Yapilan Teslimler

1- ihrag Kaydiyla Teslimin Yapildigi Déneme ait indirilecek

KDV Listesi

2- ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturalarinin Listesi

3- Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi Onayli
Ornegi



ihracat istisnasi Disindaki Tam
istisnalar Kapsamindaki iade Talebi

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araglarinin Teslimi, imal- insaasi Ve Tadil-
Bakim-Onarimina iliskin Teslim Ve Hizmetler;

1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV

Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi 4- Vergi
dairesinden alinan istisna izin Belgesinin onayli 6rnegi

5- Bakanlkca belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme

raporu
Araglar siparis vererek imal veya insa ettirenler ise ek

olarak;

1- Siparigle ilgili s6zlesmenin noter onayli érnegi 3ay

2- listisnaya konu harcamalara iliskin Alis Belgelerinin Listesi 3- iade talep
edilen déneme iliskin indirilecek KDV Listesi Araglari siparis tzerine fiilen
imal ve insa edenler ise ek olarak;

1- Arag imal ve insa isini filen yapan mikellefin istisna belgesinin 6rnegi
2- istisna kapsamindaki Satis Faturalarinin Listesi

3- iade talep edilen déneme iliskin indirilecek KDV Listesi

4- Yiklenilen KDV Listesi

Deniz Ve Hava Tasima Araglari igin Liman Ve Hava

Meydanlarinda Yapilan Hizmetler;

1- istisnanin beyan edildigi désneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yiklenilen KDV Listesi
3- istisna kapsaminda diizenlenen Hizmet Faturalari Listesi 4- Bakanlikca

belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu
Petrol Arama Faaliyetine iliskin Teslim Ve Hizmetler;

1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV

Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Petrol isleri Genel Midurligince onayh liste

5- Bakanlik¢ca belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade

taleplerinde teminat mektubu veya vergi inceleme raporu

Altin, Gimis Veya Platin ile ilgili Arama, isletme, Zenginlestirme,
Rafinaj Faaliyetlerine Yonelik istisna Teslim Ve Hizmetler;

1- istisnaya konu islemlerin gerceklestigi doneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- istisna kapsamindaki harcamalara ait liste

3- Onayli Enerji Bakanligi izin Yazisi

4- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Tesvik Belgeli Yatirnmlara iliskin Teslimler;

1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV

Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin

Listesi

4- Makine Techizat istisnasi Bildirim Formu

5- Alicinin KDV istisnasindan yararlanma hakki bulundugunu gosterir
Vergi Dairesi Yazisi

6- Yatirnm Tesvik Belgesi ile Eki Global Listenin Fotokopisi

7- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu



Kismi Tevkifat Uygulamasina iligkin
iadeler ile indirim Hakki Bulunanlarin
Fazla- veya Yersiz Odenenlerin iade
Talebi

taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesitasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Basbakanlik Merkez Teskilatina Yapilan Arac Teslimleri;

1-istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin

Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisnaya konu islemlerin gerceklestiji déneme ait indirilecek KDV listesi
4- Bakanlikca belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat

mektubu/YMM KDV iadesitasdik raporu veya vergi inceleme raporu
Uluslararasi Tasimacilik istisnas1 Kapsamindaki Hizmetler;

1- istisnaya konu hizmetin yapildigi déneme ait indirilecek

KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki Tasimacilik Faturalarinin Listesi

4- Organizatorlerde, tasimay: fillen yapanlara ait faturalara ait bilgileri
iceren liste ile bunlardan temin edilen tasimacilig! tevsik eden yukaridaki
belgelere iliskin bilgileri iceren liste

5- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Kara tasimaciliinda ek olarak; Transit Beyannamesi/ TIR

Karnesi/ Form 302 Belgesi

Deniz ve Havayolu Tasimaciliinda ek olarak; Deniz veya Hava
Manifestosu / Transit Beyannamesi Demiryolu Tasimaciliinda ek olarak;
Transit Beyannamesi/ CIV Belgesi-CiM Tasima Belgesi (Sadece
Tirkiye'ye girislerde) / Remiz Biilteni

ihrag Mali Tasiyan Araglara Yapilan Motorin Teslimleri;

1- istisna kapsamindaki teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV
listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi 4- istisna
kapsaminda teslim edilen mallarin Alis Faturalarinin Listesi

5- ihrag Mall Tasiyan Araglara Vergiden istisna Motorin Teslimine iligkin
Bildirim Formunun bir 6rnegi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme

heplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Turkiye, Azerbaycan Ve Gircistan Arasinda Petroliin Azerbaycan,
Giircistan Ve Tiirkiye Uzerinden, Bakii- Tiflis-Ceyhan Boru Hatti
Yoluyla Tasinmasina iliskin Anlasma Kapsamindaki Teslim Ve
Hizmetler;

1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV

Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi
4- istisna sertifikasinin érnegi

5-Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlkga belirlenen
tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektoriindeki Fason isgilik

Hizmeti;

1- Vergi inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat Uygulanan
Hizmetler (Yapim isleri harig);

1- Yiiklenilen KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satig Faturalari Listesi

3- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat Uygulanan

Yapim isleri;
1- Yiklenilen KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalari Listesi 3- Teminat

Mektubu veya YMM KDV iadesi Tasdik Raporu ya da Vergi inceleme
raporu
Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki isgiicii Temin

Hizmetleri;
1- islemin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi 2- Tevkifat
uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalari Listesi 3- Teminat Mektubu veya 3ay

Vergi inceleme Raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Pamuk, Tiftik, Yan, Yapag:
Teslimleri;

1- islemin gerceklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan isleme ait Satis Faturalari Listesi

3- Tevkifath islemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlikga belirlenen
tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Buyik Ve Kuglkbas
Hayvan Etlerinin Teslimi;

1- islemin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan isleme ait Satis Faturalari Listesi

3- Tevkifath islemlere iliskin bildirimin verilmis olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlikga belirlenen
tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Hurda Ve Atik Teslimleri;



KDV indirimli Orana Tabi islemlerden
Kaynaklanan iade Talebi

odendigine veya mahsup edildigine dair Tahakkuk Fisi ve Vergi Dairesi
Ahlndisi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Turizm Rehber Ve
Acenteleri Tarafindan Verilen Turistik Magazalara Gétirme Hizmeti;
1- Tevkifat uygulanan islemlere ait fatura ve benzeri belgelerin listesi
2- iade talebinin yapildigi déneme iliskin indirilecek KDV

Listesi

3- Tevkifath islemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan islemler;

1- Devreden KDV Listesi

2- Verginin fazla veya yersiz 6dendigini gésteren belgenin 6deme yapilan

tarafindan onaylanmis 6rnegi
3- YMM Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Yili igcinde Aylik iade Taleplerinde;

Yil icinde mahsup imkaninin dogdugu ilk déneme iliskin

mahsuben iade taleplerinde;

1- Takvim yii basindan mahsup hakkinin dogdugu déneme kadar yapilan
indirimli orana tabi satislara iliskin fatura ve benzeri belgelerin listesi

2- Takvim yii basindan mahsup hakkinin dogdugu déoneme kadar iade
edilecek vergi tutarinin hesaplanmasina iliskin olarak donemler itibariyle
hazirlanacak tablo

3- Takvim yili basindan mahsup hakkinin dogdugu déoneme kadar yapilan
aliglara iligkin fatura ve benzeri belgelerin listesi

4- Bakanlik¢a belirlenen limiti asan tutar i¢cin Teminat Mektubu, YMM KDV
iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Mahsup hakkinin dogdugu déonemden itibaren sadece mahsup talep
edilen vergilendirme dénemine ait ;

1- indirilecek KDV listesi

2- indirimli orana tabi islemlere ait Satis Faturalari Listesi

3- Yiklenilen KDV Listesi

4- Bakanlkga belirlenen limiti asan tutar icin Teminat Mektubu, YMM KDV
iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Elektrik ve Dogalgaz borglarina mahsup taleplerinde yukaridaki belgelere
ek olarak;

1- Dilekce

2- ilgili idareden alinan ve banka hesap numarasini igeren yazi

3- Elektrik ve dogalgaz faturasinin onayli 6rnegi

4- Bakanlikca belirlenen limiti asan tutar i¢cin Teminat Mektubu, YMM KDV
iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

indirimli orana tabi mallarin KDV tahsil edilerek ihrag amagl

teslimlerinde ek olarak;

1- ihracati gergeklestiren mukelleften alinacak yazi,

2- Yilin basindan cari doneme kadar, aylar itibariyle ve kiimilatif stitunlara
da yer verilmek suretiyle, incelemesiz / teminatsiz mahsup kapsamina
giren teslim bedelleri, bunlar digindaki indirimli orana tabi diger islem
bedelleri ve her ikisinin toplamini gosteren bir tablo

3- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar icin Teminat Mektubu, YMM KDV
iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Yillik iade Taleplerinde;

teblo

4- iadenin talep edildigi yihn ilk déneminden iadenin talep edildiji dobneme
kadar aylar itibariyle devreden KDV tutarlarini gosteren tablo

5- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar icin teminat veya YMM KDV
iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

indirimli Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon islerinde Aylik Ve
Yillik iade Taleplerinde;

1- Minhasiran vergi inceleme raporu veya teminat karsiliyinda yerine
getirilir.



KDV Beyannamesinden
Bagimsiz KDV iade Talebi

Tirkiye'de ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayanlarin Tirkiye'deki Tagimacilik Faaliyetlerine Veya Fuar,
Sergi Ve Panayirlara Katilmalarina iliskin Alimlari;

1- iade Talep Formu

2- Alis Faturasi veya Serbest Meslek Makbuzunun asillari veya noter
onayli 6rnekleri

3- iadenin herhangi bir araci tarafindan talep edilmesi halinde noter onayl
"Vekaletname" belgesi

4- Fuar, panayirve sergilere katilanlarin gercek kisi olmasi, tagsimacihgin
struct tarafindan kendi adina yapilmasi halinde bunlara ait pasaportlarin
noter onayh fotokopisi

5- Ulkesinden alaca§! vergi mukellefiyeti belgesi

6- Bakanlik¢a belirlenen tutarin tizerindeki iade taleplerinde Teminat
Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

Turkiye'de ikametgahi, isyeri, kanuni veya is merkezi bulunmayanlarin
tasimacilik faaliyetlerine iliskin olarak ayrica ekleyecegi belgeler

a) Tir karnesinin Trkiye'ye giris-¢cikis tarihlerini gosteren dip kogcaninin
veya Transit Beyannamesinin onayli 6rnegi

b) Tasimanin yapildigi aracin plakasinin ve tasima isini yapan kisi /
firmanin isminin yer aldig1 belgelerin asillari veya noter onayh 6rnekleri.
Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler (Mensuplar
Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlari)

1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlarve konsolosluklar veya uluslararasi kuruluslarin
resmi yazisi

"Guneydogu Avrupa Cokuluslu Baris Gucl Anlasmasi” Ve
Anlasmaya “Ek Protokol" Kapsaminda (Glineydogu Avrupa
Cokuluslu Barig Gucu (Seebrig) Karargahina Ve Gorev Yapan
Yabanci Personele) Yapilan Akaryakit Teslimleri (Ahlcilar)

1- Gelir idaresi Baskanlhigindan alinan iadeye iliskin muafiyet yazisinin
onayli bir 6rnegi

2- Satin alinan akaryakit ve makine yaglarinin listesi

3- Bu alimlara iliskin fatura ve benzeri evrakin asli veya onayli fotokopileri
Tirkiye Cumhuriyeti Hikiimeti Ve Ekonomik isbirligi Teskilati
Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez Anlasmasi

Fazla Veya Yersiz Odenen KDV (indirim Hakki Bulunmayanlarin)
Fazla veya yersiz vergiye muhatap olanlar ile bu isleri yapan mikelleflerin
birlikte basvurusu.

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

Tevkifata tabi olmadig! halde tevkifat uygulanan ve mikellefi tarafindan
verginin tamaminin beyan edildigi islemler igin

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

a) Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifat uygulanan ve miukellefi tarafindan
verginin tamaminin beyan edildigi islemler igin

Sorumlunun baglh oldugu vergi dairesine basvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini gésteren belge

2- Miukellefin bagl oldugu vergi dairesince verginin tamaminin beyan
edildiginin teyidi

b) Tevkifata tabi olan ve tevkifata tabi tutulan ancak mikellefi tarafindan
verginin tamaminin beyan edildigi islemler icin Mukellefin bagh oldugu
vergi dairesine basvuru

1- isleme aittevsik edici belgelerin ibrazi

2- Sorumlunun baglh oldugu vergi dairesinden bilgi alinmasi

c) Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifata tabi tutulan ya da yiiksek tevkifat
orani uygulanan ve miukellefi tarafindan verginin tamam1 beyan edilmeyen
islemler icin Sorumlunun bagh oldugu vergi dairesine basvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini gésteren belge

2- Mikellefin bagh oldugu vergi dairesince verginin tamaminin beyan
edildiginin teyidi



Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili KDV
iade Talebi

Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili iade
Ozel Tiketim Vergisi ile ilgili iade
Talebi

Katma Deger Vergisi 5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun
Bulunan Cergeve Anlasma, 1ve 2 Sira No'lu Turkiye-Avrupa Birligi
Cerceve Anlasmasi Genel Tebligleri;

KDV miikellefi olanlar tarafindan yapilan basvuruda

1- KDV dénem beyannamesi

2- indirilecek KDV Listesi

3- KDV istisna Sertifikasi érnegi

4- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

5- Yiklenilen KDV Listesi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi icin Bakanlkca
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesitasdik raporu veya vergi inceleme raporu
KDV mikellefi olmayanlar tarafindan yapilan basvuruda; 1- Sézlesme
Makaminca onayh Yiklenilen KDV Listesi 2- Fatura ve benzeri belgelerin
asli veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan 6demeleri iliskin makbuzlarin ash
veya onayll 6rnekleri

4- KDV istisna Sertifikasi onayl érnedi veya iadeye iliskin 6zelge 6rnegi
5- KDV'den baska bir vergiden mikellefiyet varsa, bu vergi turiinden vergi
borcunun olup olmadigina dair vergi dairesinden alinmis yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi icin Bakanlik¢ga
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu
5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim Oncesi
Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu Turkiye-
Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cergeve Anlagmasi
Genel Tebligi

a) KDV miukellefi olanlar tarafindan yapilan basvuruda;

1- indirilecek KDV Listesi

2- KDV istisna Sertifikasi érnegi

3- Fatura ve benzeri belgelerin ash veya fotokopileri

4- Yiklenilen KDV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi igcin Bakanlik¢ga
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesitasdik raporu veya vergi inceleme raporu

b) KDV miikellefi olmayanlar tarafindan yapilan basvuruda;

1- Onayh Yuklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asl veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan 6demeleri iliskin makbuzlarin
(banka dekontu dahil) asli veya onaylh érnekleri 4- KDV istisna Sertifikasi
onayli 6rnedi veya iadeye iliskin 6zelge 6rnegi

5- KDV'den baska bir vergiden mikellefiyet varsa, bu vergi tiriinden vergi
borcunun olup olmadigina dair vergi dairesinden alinmis yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi icin Bakanlikga
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesitasdik raporu veya vergi inceleme raporu

5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Cergeve
Anlasma, 1ve 3 Sira No'lu Turkiye-Avrupa Birligi Cerceve Anlasmasi
1- KDV istisna Sertifikasinin onayh érnegi veya iadeye iliskin 6zelge
ornegi

2- Hibe yararlanicisi veya sézlesme Makaminca Onayh OTV igeren mal
alim listesi

3- Fatura veya belgelerin ash veya onayll fotokopileri

4- AT Yiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek OTV Listesi

5- Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin Bakanlkga
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM OTV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katiim Oncesi
Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu Turkiye-
Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Gergeve Anlagmasi
Genel Tebligi

1- KDV istisna Sertifikasinin onayh érnegi veya iadeye iliskin 6zelge
ornegi

2- Onayli OTV iceren mal alim listesi

3- Fatura veya belgelerin ash veya onayll fotokopileri

4- AT Yiiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek OTV Listesi

5- Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi i¢in Bakanlkga
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM OTV iadesitasdik raporu veya vergi inceleme raporu



Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili iade
Ozel iletisim Vergisi ile ilgili iade
Talebi

Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili iade
Motorlu Tasitlar Vergisi ile ilgili iade
Talebi

Ozel Tiketim Vergisi ile ilgili iade
Talebi

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim Oncesi

Yardim Araci (Ipa) Cergceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu Turkiye-

Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) Gergeve Anlagmasi

Genel Tebligi

1- Odenen OiV'lerine iligkin Onayh Liste 3ay
2- Fatura veya fatura benzeri belgelerin 6rnekleri

3- KDV istisna Sertifikasi ve/veya vergi idaresince OiV iadesine iligkin

ozelge 6rnegi

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim Oncesi

Yardim Araci (Ipa) Cergceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu Turkiye-

Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci (Ipa) GCergeve Anlagmasi

Genel Tebligi;

1- Vergi idaresince verilen 6zelge drnegi

2- Sozlesme Makaminca tasitin AT s6zlesmesi kapsaminda alindigi 3ay
vel/veya kullanildigina dair alinan resmi yazi 6rnegi 3- Motorlu Arac Tescil

Belgesi ornegi

4- Motorlu tasitlar vergilerinin 6dendigini belirten tahsilat makbuzlari

Hizmet ihracati
1- ihracatin gergeklestigi doneme ait indirilecek Oiv
Listesi
2- istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékimiini
gosteren Liste
3- istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili
Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet alislarina ait faturalarin
dokumuni gosteren liste
4- Bedelin tamamina iliskin D6viz Alim Belgesi ya da hizmet bedeli
dovizin yurtdisindan geldigini gosteren bankadan alinmis belge
5- iade tutarinin hesabini gosteren tablo
6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
7- Nakden iade talep tutari kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.
Deniz Ve Hava Tasima Araglari igin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler
1- istisnanin beyan edildigi doneme ait indirilecek OiV
Listesi
2- istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékimiini
gosteren Liste
3- istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili
Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet alislarina ait faturalarin
dokimuni gosteren liste
4- jade Tutarinin Hesabini Gésteren Tablo
5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
6- Nakden iade talep tutari kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.
Petrol Arama Faaliyetine iliskin Hizmetler
1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek OivV
Listesi

istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dokiimiini

gosteren Liste 3ay

1- Harcamalara art bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya

uluslararasi kuruluslarin resmi yazisi

4- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
5- Nakden iade talep tutari kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Tirkiye Cumhuriyeti Hikiimeti Ve Ekonomik isbirligi Teskilati
Ticaret Ve Kalkinma Bankas| Arasinda Merkez Anlasmasi
Kapsaminda istisna Olan islemler (Alicilar)

1- Gelir idaresi Baskanligindan alinan iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayli bir érnegi

2- Satin alinan hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri belgelerin asl veya onayli
fotokopileri

4-Yiklenilen OiV'yi gésteren Banka tarafindan hazirlanacak Liste
5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade
Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu
6- Nakden iade talep tutari kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Turkiye, Azerbaycan ve Gircistan Arasinda Petrolin Azerbaycan,
Giircistan Ve Tiirkiye Uzerinden, Bakii- Tiflis-Ceyhan Boru Hatti
Yoluyla Tasinmasina iliskin Anlasma Kapsamindaki Hizmetler

1- istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek OiV

Listesi

2- istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dokimini
gbsteren Liste

3- istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili

Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet alislarina ait faturalarin
dokimuni gosteren liste

4- iade tutarinin hesabini gésteren tablo

5- istisna sertifikasinin érnegi

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben iade



Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Malmudarlagu ikinci Muracaat Yeri Kaymakamlik
isim Nihal KIVRAK isim Alay YAZICI
Unvan Malmadaru Unvan Kaymakam
Adres Malmadarlugu Adres Kaymakamlik
Tel. 0246-5114004 Tel. 0246-5114034
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